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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, 30 straipsnio 1 dalimi:

1. T virtin u Salgininky rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos
skyriaus nuostatus (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Saléininky rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2003 m. spalio 31 d. jsakyma Nr. 573 ,Dél Salininkuy rajono savivaldybes
administracijos Civilinés metrikacijos skyriaus nuostaty patvirtinimo™.

Savivaldybes administracijos direktorius . Josif Rybak

Irina Smykovskaja, Civilinés metrikacijos skyrius, tel.: 8 380 30 155, el. pastas:
irina.smykovskaja@salcininkai.lt



PATVIRTINTA

Sal¢ininky rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2017 m. kovo 3 d.

isakymu Nr. D[V-365

CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sal¢ininku rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos skyriaus
(toliau — skyrius) nuostatai (toliau — nuostatai) nustato skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises bei
veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Saléininky rajono savivaldybés administracijos (toliau — administracija)
struktirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas rajono savivaldybés administracijos
direktoriui (toliau — direktorius).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais,
Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
nuostatais, direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatais.

4. Skyrius néra juridinis asmuo, jo veikla yra finansuojama i§ savivaldybés ir
valstybés biudzeto.

5. Skyrius turi antspauda su Lietuvos Respublikos valstybés herbu ir blanka su
Lietuvos Respublikos valstybeés herbu ir skyriaus pavadinimu.

I1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. uztikrinti teisét ir teisinga valstybés perduotos savivaldybéms funkcijos vykdyma-
civilineés biklés akty registravima;

6.2. uztikrinti civilinés buklés akty jraSy registravimo teisétumg bei asmens duomeny
apsaugg pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatyma;

6.3. uztikrinti operatyvy ir teisinga Gyventojy registro tvarkyma ir duomeny teikima
valstybes registrams.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. registruoja gimima, santuokos sudaryma, santuokos nutraukima, jvaikinima,
tévystés pripaZinimg, tévystés (motinystés) nustatyma, nuginéijima, vardo, pavardés pakeitima,
mirt] ir iSduoda civilines buiklés akty jrasa liudijan¢ius isradus;

7.2. jtraukia | apskaitg baznycios (konfesijy) nustatyta tvarka sudarytas santuokas;

7.3. jtraukia j apskaita Lietuvos Respublikos pilie¢iy uzsienio valstybéje jregistruota
gimima, santuoka, santuokos nutraukima, mirtj;

7.4. rengia dokumentus, suraSo ir tvirtina iSvadas del civilinés buklés akty jrasy
pakeitimo, papildymo, istaisymo, atkiirimo, anuliavimo;

7.5. rengia bylas ir teikia iSvadas dél vardo, pavardés pakeitimo Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerijai;

7.6. i13duoda teisingumo ministro nustatytos formos civilinés biklés akto jrasa
liudijant] iSrasa, civilinés buklés akty jraSy nuoraSus, kopijas, tarptautinius civilinés buklés akty
irady iSraSus apie civilinés buklés akty jraSy registravima, tarpininkauja gaunant pakartotinius
civilinés biikles akty jrady jregistravimo liudijimus, civilinés biiklés akty jray nuorasus i§ uZsienio
valstybiy;



7.7. i8duoda pazymas patvirtinancios kliti¢iy sudaryti santuoka nebuvima, Lietuvos
Respublikos pilie¢iams, nuolat Lietuvos Respublikoje gyvenantiems asmenims be pilietybes,
pabégéliams ar uzsienieCiams, kuriems suteikta papildoma apsauga Lietuvos Respublikoje
norintiems sudaryti santuoka uzsienio valstybéje;

7.8. dirba su Metrikacijos paslaugy informacine sistema (MEPIS): gyventojai turi
galimybe elektroniniu biidu pateikti praSymus civilings buklés akty jraSy jregistravimui,
pakartotiniy liudijimy ir pazymy gavimui;

7.9. rengia civilinés biklés akty jrady papildymo, pakeitimo, iStaisymo bylas, teikia
iSvadas ir jstatymo nustatyta tvarka iStaiso, kei¢ia, papildo jradus, iSduoda tai patvirtinancius
dokumentus;

7.10. priima praSymus dél asmens vardo, pavardés pakeitimo, sura3o iSvadas ir teikia
tvirtinti Teisingumo ministerijai, iSduoda tai patvirtinancius dokumentus;

7.11. rengia dokumentus bei teikia i§vadas pradingusiy civilinés biiklés akty jrasy
atk@irimo ir atsiradusiy pradingusiy jraSy anuliavimo bylose;

7.12. rtpinasi, kad civilinés buklés akty jraSai bty sudaromi Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka ir terminais; jy originalai saugomi skyriuje, véliau perduodami Lietuvos
Valstybes istorijos archyvui, o jy elektroniné versija tiesioginés kreipties biidu siun¢iama V]
Registry centro Gyventojy registrui;

7.13. organizuoja ir atlieka santuokos registravimo ceremonijg jstaigos patalpose,
jaunavedziy pasirinktose vietose rajono savivaldybés teritorijoje, esant bitinybei, santuoka
registruoja serganciojo gyvenamojoje patalpoje arba stacionarinéje asmens sveikatos prieziliros
jstaigoje; vieSai savivaldybés interneto svetainéje skelbia ketinanéiy susituokti asmeny vardus,
pavardes, gimimo datas ir santuokos registravimo datq ir valanda;

7.14. uztikrina teisinga duomeny perkélima j kompiuterines duomeny laikmenas;

7.15. saugo civilinés biklés akty jrady ir kity dokumenty bylas, tvarko civilinés biklés
akty jrasy apskaita, rengia ataskaitas;

7.16. konsultuoja Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy pilie¢ius gimimo, mirties,
santuokos sudarymo bei nutraukimo, civilinés biiklés akty jrady iStaisymo, pakeitimo, papildymo,
anuliavimo ir atk@irimo klausimais; pagal kompetencija nagrinéja jy pareiskimus bei skundus;

7.17. pateikia Higienos institutui i§ uZzsienio gautus asmens mirtj patvirtinanéius
dokumentus;

7.18. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka renka nustatyto dydZio
valstybes rinkliava uz civilinés metrikacijos jstaigy teikiamas paslaugas;

7.19. teikia Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai ataskaitas apie sudarytus
civilinés biiklés akty jrasus;

7.20. ruoSia ataskaitas, teikia informacija merui, administracijos direktoriui,
Ziniasklaidai,

7.21. saugo civilinés biklés akty jradus ir juos patvirtinanc¢ius dokumentus, sura$o
abécelinius zurnalus, tvarko skyriuje esantj archyva, sunaikina dokumentus pasibaigus ju saugojimo
terminui Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka;

7.22. pagal jgaliojima dalyvauja ir kompetencijg visy lygiy teismuose;

7.23. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos
direktoriaus jsakymy projektus pagal kompetencija;

7.24. vykdo savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius, administracijos
direktoriaus jsakymus, vykdo mero, administracijos direktoriaus pavedimus;

7.25. bendradarbiauja su kitais savivaldybés administracijos padaliniais ir kitomis
institucijomis skyriaus veiklos klausimais;

7.26. nagrin¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus ir rengia jiems
atsakymus.



I11. SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

8.1. gauti i§ V] Registro centro Gyventojy registro informacija civilinés biikles akty
jraSams sudaryti,

8.2. gauti i§ administracijos struktiiriniy padaliniy, kity jstaigy dokumentus ir
informacija, kuriy reikia skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

8.3. gauti i§ kity metrikacijos jstaigy ir archyvy dokumentus, reikalingus civilinés
biikles akty jrady papildymui, pakeitimui, iStaisymui ar atk@irimui;

8.4. gauti darbui reikalingas priemones, jranga ir apranga ikilmingai ceremonijai
pravesti,

8.5. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

8.6. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisemis.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja vedejas, kurj | pareigas skiria ir i§ jy atleidzia direktorius
Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

10. Skyriaus vedeéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas direktoriui.

11. Skyriaus vedéjas :

11.1. vadovauja skyriui ir atsako uz vidaus darbo tvarka, pavesty uzdaviniy ir funkcijy
vykdyma;

11.2. rengia skyriaus nuostatus, tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apra§ymus;

11.3. organizuoja skyriaus darba, paskirsto funkcijas tarp skyriaus tarnautojy ir
darbuotojy;

11.4. atstovauja skyriy Savivaldybés administracijos struktiiriniuvose padaliniuose,
Savivaldybes tarybos, komitety, kitose valstybés, Savivaldybés institucijose, jstaigose, teisme;

[1.5. uztikrina, kad skyriaus veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymuy,
vykdomi Vyriausybés nutarimai, rajono Savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai,
direktoriaus jsakymai;

11.6. gali turéti Kity savivaldybés administracijos direktoriaus jam suteikty jgaliojimy.

12. Skyriaus darbuotojai:

12.1. tiesiogiai pavaldis skyriaus vedéjui;

12.2. ju pareigybéms keliami specialieji reikalavimai bei funkcijos nustatomos
pareigybiy apra§ymuose;

12.3. jstatymy nustatyta tvarka | pareigas juos priima ir i§ jy atleidzia, skiria
drausmines nuobaudas ir paskatinimus administracijos direktorius skyriaus vedéjo teikimu.

13. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj, Lietuvos
Respublikos jstatymy ir Kity teisés akty nustatyta tvarka atsako uz tinkamga ir kokybiskg pareigy,
apraSyty pareigybés apraSymuose, atlikimg bei numatyty uzdaviniy jgyvendinima.

14. Pasikeitus teisés aktams, reglamentuojantiems skyriaus veikla, ir jei aukStesnés
galios teisés aktai atitinkamu klausimu reglamentuoja Kitaip nei 3ie nuostatai, taikomos ty teisés
akty nuostatos.

15. Skyriaus vedéjo atostoguy, ligos, komandiruotés metu ar kitais jo nebuvimo dél
svarbiy priezasCiy atvejais, jo funkcijas atlieka direktoriaus paskirtas karjeros valstybés tarnautojas.

16. Atleidziami i3 pareigy arba perkeliami j kitas pareigas skyriaus darbuotojai privalo
perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas ir kt.),
taip pat informacing ir norming medZiaga, antspaudus ir spaudus. Skyriaus vedéjas paskiria
darbuotoja, atsakinga uz perduodamy reikaly tvarkyma. Vedé¢jas reikalus perduoda direktoriaus
paskirtam tarnautojui. Perduodant reikalus suraSomas perdavimo priémimo aktas. Akta pasiraso
reikalus perdaves ir reikalus priémes asmuo. Akta tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.



17. Atsizvelgiant | darbo specifika, kai skyriaus darbuotojai dirba Sestadieniais, poilsio
dienos darbuotojams suteikiamos sekmadieniais ir pirmadieniais.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina savivaldybeés
administracijos direktorius.

18. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybeés tarybos sprendimu teiseés
akty nustatyta tvarka.




