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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo 8 straipsniu,
vykdydamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2008 m. balandzio 24 d. nutarimo Nr. 685
»Dél valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo® 3 punkta:

tvirtinu Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vedéjo pavaduotojo

pareigybés apradyma (pridedama).
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SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

1. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

L. Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus (toliau - Skyrius) vedéjo pavaduotojas yra
karjeros valstybés tarnautojas. '

2. Pareigybes lygis — A.

3. Pareigybes kategorija — 10

II. PASKIRTIS

4. [gyvendinti Skyriaus veiklos tikslus, kuriais siekiama uZtikrinti socialinés paramos ir socialinés
integracijos politikos igyvendinima Savivaldybés administracijai priklausangiose socialinés apsaugos srityse.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Administructi piniging socialing parama nepasiturintiems gyventojams, i§mokas vaikams, Salpos
i8mokas, socialing parama mokiniams, kitas socialinio pobiidzio i¥mokas bei socialines paslaugas.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesn| kaip aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
idsilavinima;

6.2. tureti ne maZesng kaip 3 mety socialiniy paslaugy ar socialiniy i¥moky skyrimo darbo patirtj;

6.3. zinoti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojandius socialing parama, vietos
savivalda, vieSaji administravima, valstybés tarnyba;

6.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, sklandZiai déstyti mintis radtu ir
ZodZiu;

6.5. Zinoti savivaldybes socialinés srities jstaigy, jmoniy struktiiras, veiklos sritis;

6.6. iSmanyti Dokumenty rengimo ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.7. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, Strateginés partnerystés informacine sistema
(SPIS) ir Paramos kompiuterinémis programomis.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. savarankiSkai planuoja darba savo kompetencijos ribose, organizuoja Skyriaus socialiniy i§moky
specialisty darba pagal nustatytas jiems funkeijas;

7.2. atlieka pirminj visy socialiniy i$moky skyrimo ir mokéjimo teisétumo ir teisingumo patikrinimg
(patikrina, ar byloje sukaupti visi dokumentai, ar sprendimas skirti socialing i¥moka parengtas teisingai, ar
teisingai apskaiiuotas iSmokos dydis, ar byla sukomplektuota tinkamai ir pan.)

7.3. tikrina pareiskéju duomenis kompiuterinése duomeny bazése socialinés paramos tikslais
(Gyventojy registro, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos, Nekilnojamojo turto registro ir kity);

7.4. vertina senilinijy socialiniy i$moky specialisty, socialinés srities istaigy ar kity asmeny pateikta
informacija, reikalinga asmens (§eimos) socialinio pobiidZio i¥mokoms skirti;

7.5. tikrina kity Skyriaus specialisty surinktus dokumentus, testuotas pajamas ir turta, socialing ir
ekonoming pareiSkéjy padeéti paskaitiuotas ir paskirtas socialinio pobiidZio i¥mokas; parengtas paZymas
teisei | kompensacijas bei paskirtg socialing parama mokiniams;

7.6. veda klaidy statistika ir nurodo jas kiekvienam socialiniy i¥moky specialistui;




7.7. organizuoja ir kontroliuoja piniginés socialinés paramos skyrima savivaldybés administracijoje;

7.8. patikrina ir vizuoja administracijos direktoriaus jgalioto asmens isakymus dél piniginés socialinés
paramos nepasiturintiems gyventojams, i§moky vaikams, $alpos i¥moky, socialines paramos mokiniams,
laidojimo pagalpos, i$laidy, skirty skaitmeninés televizijos jrangai isigyti, kompensavimo maZas pajamas
gaunantiems asmenims ir kity socialinio pobiidzio i¥moky skyrimo ir mokéjimo, bylas perduoda Skyriaus
vedéjui;

7.9. formuoja ir archyvuoja biisto $ildymo ilaidy ir ilaidy kar$tam vandeniui, kai bistas $ildomas
dujomis, elektra, kietu kuru, kompensacijy bylas;

7.10. rengia socialiniy imoky mokéjimo Ziniara3&ius ir teikia Apskaitos skyriui;

7.11. eksportuoja $iluma teikian¢ioms organizacijoms duomenis apie gyventojy pajamas biisto $ildymo
iSlaidy, iSlaidy karsto ir geriamojo vandens kompensacijoms skaigiuoti;

7.12. kontroliuoja socialiniy i¥moky panaudojima $eimos (vaiky) interesams, bendradarbiauja su
socialiniais darbuotojais senifinijose organizuojant socialiniy i8moky teikima nepiniginémis formomis
savivaldybés Tarybos sprendimy nustatyta tvarka socialinés rizikos Seimoms;

7.13. renka, kaupia, sistemina ir analizuoja socialinio pobidzio iSmoky statistinius rodiklius, rengia
suvestines, meting veiklos ataskaita, teikia ledy poreikj bei rengia Skyriaus vedejui i¥vadas ir pasitilymus
del Skyriaus veiklos tobulinimo;

7.14. tvarko Skyriaus dokumentacijos plana, byly registrus, byly laikinojo ir nuolatinio saugojimo
archyva, pildo Skyriaus darbuotojy Darbo laiko apskaitos Ziniaraiti;

7.15. rengia  savivaldybés administracijos direktoriaus isakymy projektus dél piniginés socialinés
paramos skyrimo {statymuose nenumatytais atvejais, savivaldybés Tarybos sprendimy nustatyta tvarka,
uztikrina jy vykdyma;

7.16. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés socialinés paramos informacinés sistemos
tobulinimo projektus;

7.17. rengia ir pasira$o paZymas apie gavéjy gaunamas i$mokas, rengia sutartis, susijusias su
socialiniy i$moky skyrimu;

7.18. teikia Savivaldybés specialistui, atsakingam uZ Savivaldybés interneto svetaines tvarkyma,
informacija apie socialing parama;

7.19. pagal savo kompetencija teikia metoding paramg ir konsultacijas gyventojams, savivaldybiy
istaigu darbuotojams, Skyriaus darbuotojams, socialiniy i3moky ir kitais socialinés paramos klausimais;

7.20. vertina asmens (Seimos) finansines galimybes mokéti uz socialines paslaugas ir pildo asmens
(Seimos) finansiniy galimybiy mokéti uz socialines paslaugas nustatyta forma,

7.21. nagrinéja Lietuvos Respublikos Seimo, Vyriausybes, ministerijy, kity valstybiniy institucijy
norminius teisés aktus, savivaldybés Tarybos sprendimus i§moky skyrimo ir kitais socialinés paramos
klausimais, organizuoja ju vykdyma;

7.22. tikrindamas darbuotojy paskirta socialing parama (pinigine socialing parama ir socialines
paslaugas) naudojasi Strateginés partnerystés informacinés sistemos (SPIS) ir Paramos kompiuterinémis
programomis; esant reikalui { jas suveda paramos skyrimo duomenis, ripinasi darbuotojy apriipinimu $iomis
programomis ir kvalifikacija naudojantis jomis;

7.23. dalyvauja priskirty komisiju darbe, analizuoja asmenuy, kurie kreipiasi dél socialinio pobiidZio
i8mokuy, socialing ekonoming padéti;

7.24. pavaduoja Skyriaus vedéja atostogy, laikino nedarbingumo ir kitais atvejais;

7.24. vykdo kitus vienkartinio pobudzio Skyriaus vedéjo pavedimus siekiant igyvendinti Skyriui
pavestus uZdavinius ir funkcijas. '

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.
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