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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILIOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KOMUNALINIO UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTQ PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2017 m. rugséjo 21 d. Nr. DIV-1466
Sal¢ininkai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo 4 straipsnio 3 datimi bei Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi:

L. Tvirtinu Komunalinio fikio skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasymsg
(pridedama).

2. L aik au netekusiu galios Sal¢ininky rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2016 m. lapkri¢io 7 d. {sakyma Nr. DIV-1579 D¢l Komunalinio fikio skyriaus vyriausiojo
specialisto pareigybés apra§ymo patvirtinimo®.

Savivaldybes administracijos direktorius Josif Rybak

Romuald Monkevic, tel. (8 380) 20209, el. p.romuald.monkevic@salcininkai.lt




PATVIRTINTA

Salgininky rajono savivaldybes administracijos
direktoriaus

2017 m. rugsejo 21 d. jsakymu Nr. D]V-1466

KOMUNALINIO UKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PARFIGYBES CHARAKTERISTIK A

1. Komunalinio tikio skyriaus vyresnysis specialistas priklauso specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

IL. PAREIGYBES PASKIRTIS

3. Vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga administruojant vietine rinkliavg uz komunaliniy
atlieky surinkimg 18 atlieky turétojy ir atlieky tvarkyma bei komunaliniy atlieky tvarkymo sistemos
funkcionavima Sal€ininky rajono savivaldybeés teritorijoje.

I11. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI STAS PAREIGAS EINANCIAM VYRIAUSIAJAM
SPECIALISTUI

4. Turéti aukdtaji universitetinj arba jam prilyginta technologijos moksly studijy srities
i&silavinima.

5. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojanéius atlieky tvarkyma, vieting rinkliava, asmens duomeny teising apsauga ir
vietos savivalda.

6. [Smanyti aplinkosauginés vadybos sistemas, techninius reglamentus, aplinkosauga, atlieky
tvarkyma, moketi taikyti teisés aktus ir normatyvinius dokumentus praktikoje.

7. Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija bei rengti i$vadas, prognozes,
projektus ir programas.

8. Savarankikai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, i¥manyti rastvedybos taisykles.

9. Buti darbSCiam, pareigingam, gebéti bendrauti kolektyve ir su interesantais. Mokéti dirbti
§iomis programomis: MS Word, MS Excel, MS Access, MS Outlook, Internet Explorer.

10. Moketi vieng i8 uZsienio kalby (lenky arba rusy) paZengusio vartotojo B 1 lygiu;.
11. Zinoti metodika ir tvarkyti dokumentus pagal skyriaus patvirtintg dokumentacijos plana.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

12, Savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais. Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Saléininky rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, Skyriaus vedéjo nurodymais.

13. Darbuotojas, administruojant vieting rinkliava uZ komunaliniy atlieky tvarkyma, atlieka §ias
funkcijas:

[3.1. Atlieka duomeny apie atlieky turétojus rinkima, sisteminima ir integravima i informacing
sistema,.

13.2. Tikslina atlieky turétojy registro duomeny baze.

13.3. Paruodia rinkliavos mokétojams vietinés rinkliavos uZ komunaliniy atlicky tvarkyma

mokeéjimo prane$imus.




13.4. Rengia bei redaguoja informacinius pranesimus rinkliavos mokétojams.

13.5. Pagal savo kompetencija priima gyventojus, jmoniy, organizacijy atstovus kitus
suinteresuotus asmenis, nagrinéja jy praSymus ir skundus, rengia jiems rastidkus atsakymus,

13.6. Vykdo rinkliavos mokéjimy, permoky, nepriemoky apskaigiavima, apskaidiavimo rezultaty
pateikima gyventojams ir juridiniams asmenims, atlieka mokéjimy ir nepriemoky analize.

13.7. Analizuoja savivaldybés teritorijoje skaitiuojamy mokeséiy, rinkliavy, savivaldybés imoniy
teikiamy paslaugy kainy pagristumg, ekonomiskums ir teikia i$vadas ir pasitlymus.

13.8. Rengia savivaldybés administracijos direktoriaus isakymuy projektus vietinés rinkliavos u
atlieky tvarkymg ir atlieky tvarkymo organizavimo priskiriamais klausimais, nustatyta tvarka derina juos
su atitinkamais savivaldybés administracijos skyriais. '

13.9. Rengia sprendimy projektus Tarybai, bei kitus dokumentus vietings rinkliavos u atlieky
tvarkymag ir atlieky tvarkymo organizavimo kompetencijos klausimais, rengia ratus valstybés
institucijoms.

13.10. Dalyvauja Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, adminisiracijos
direktoriaus jsakymais sudarytose komisijose pagal pareigybei priskirta kompetencija bei suteikia jiems
informacija ir kita parama, padeda rengti dokumentus.

13.11. Teikia pasitlymus Skyriaus vedejui dél specializuotos programinés irangos skirtos
vietinés rinkliavos uZ komunaliniy atlieky tvarkyma apskaitai ir surinkimui i3 atlieky turétojy
administruoti tobulinimo.

13.12. Vykdo derybas su specializuotu jmoniy atstovais dél programinés jrangos skirtos vietinés
rinkliavos uz komunaliniy atlieky tvarkyma apskaitai ir surinkimui i§ atlieky turétoju administruoti.

13.13. Pagal pareigybe priskirta kompetencija rengia istatymy ir pojstatyminiy akty nustatyta
tvarka dokumentus vieSiesiems pirkimams atlikti, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu
dalyvauja viedyjy pirkimy komisijos darbe.

13.14. Kaupia ir sistemina specializuotg ir kartografine medziags, reikalinga savivaldybés
administracijos tkinei veiklai, i$duoda bei derina topografinius planus, tvarko jy apskaita.

13.15. Pagal pareigybeés priskirta kompetencija tvarko bylas pagal byly nomenklatiira ir priduoda
jas saugoti | archyva.

13.16. Pagal pareigybei priskirta kompetencija organizuoja pasitarimus , seminarus, konferencijas.

13.17. Vykdo Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus ir pavedimus, pagal
kompetencijg, bei Skyriaus vedéjo Zodinius ir rafytinius pavedimus, jei tai nepriedtarauja jstatymams.

V. SIAS PAREIGAS EINANCTIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO TEISES

14. Komunalinio Gikio skyriaus vyriausiasis specialistas, vykdydamas jam pavestas funkeijas, turi
teise:

14.1. gauti istatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokesti;

14.2. | mokyma Tietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka u? Valstybés ir Savivaldybés
biudZety lésas;

14.3. | Lietuvos Respublikos jstatymais nustatytas atostogas;

14.4. | valstybinio socialinio draudimo pensija ir kitas socialines garantijas;

14.5. pagal savo kompetencija teikti pasitilymus Skyriaus vedéjui, administracijos direktoriud;

14.6. gauti 1§ Skyriaus vedgjo, savivaldybés struktiiriniy padaliniy darbuotojy informacijg, bliting

atlikti uzduotims;

14.7. nustatyta tvarka kelti kvalifikacija;

14.8. Komunalinio tikio skyriaus vyresnysis specialistas turi ir kity jstatymais ir kitais teisés aktais

suteikty tetsiy.




VI SIAS PAREIGAS EINANCIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO ATSAKOMYBE

15. Komunalinio Gkio skyriaus vyriausiojo specialisto pareigas einantis darbuotojas atsako u:

15.1. jstatymy, Vyriausybés nutarimy, rajono savivaldybés Tarybos sprendimy bei savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy savo veiklos klausimais jgyvendinima;

15.2 ataskaity teisingg sudarymag ir jy pateikima nustatytu laiku;

15.3. darbo drausmés ir vidaus darbo tvarkos taisykliy paZeidimus, drausme bei vidaus taisykliy
laikymasi;

15.4. materialiniy vertybiy naudojima pagal paskirtj ir jy vykdyma;

15.5. esanc¢iy dokumenty i§saugojimg ir perdavima archyvui,

15.6. uz duomeny apsaugg bei tarnybinés informacijos konfidencialumo uZtikrinima.

15.7. uZ lé8y pavestose tvarkyti atsiskaitomosiose saskaitose banko operacijy tikrinima, jrady
apskaitos registruose bei sudaryty ataskaity teisinguma;

15.8. uz elektroniniais kanalais atlickamas operacijas.

VIL. KONTROLE IR ATSKAITOMYBE

16. Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Komunalinio fikio skyriaus vedéjui.

SusipaZinau;
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u31as1s specialistas)

Qertyue Kovprirto

(V@tldas pavardé)




