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SVIETIMO [STAIGU APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE
1. Sal¢ininky rajono savivaldybés administracijos $vietimo jstaigy apskaitos skvriaus
vyriausiasis specialistas yra priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2,

[1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAIS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

(5]

. Darbuotojas. einantis Sias pareigas. turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1 turetl ne zemesnj kaip aukstajj universiteting issilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg isilavinima arba aukstajj kolegin; iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

3.2 iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybeés nutarimus, Viesojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS) ir kitus teises aktus. reglamentuojancius
biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaita ir atskaitomybés sudaryma, buti susipazines su vietos
savivalda. vieSajj administravima reglamentuojanciais teisés aktais, Savivaldybes administracijos
nuostatais. darbo reglamentu, Skyriaus nuostatais ir kitais teisés aktais. reglamentuojanéiais
pareigybés apradyme numatyty funkcijy vykdyma;

3.3. moketi valdyti. kaupti. sisteminti. apibendrinti informacija. rengti ataskaitas:

3.4. moketi dirbti kompiuteriu: naudotis Microsoft Office programiniu paketu, turéti darbo
su apskaitos informacinémis sistemomis jgiidziy:

5. zinoti rastvedybos taisykles bei teises akty ir dokumenty rengimo reikalavimus:
.0. buti pareigingam. darb3¢iam, atsakingam. geban¢iam bendrauti.
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II. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUN KCLJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. organizuoja ir tvarko Sal¢ininky r. Turgeliy Povilo Ksavero Bzostovskio gimnazijos,
Sal¢ininky r. Ciuziakampio pagrindinés mokyklos ir Sal¢ininky r. Sal¢ininkéliy pagrindinés
mokyklos ir Sal¢ininky r. Tabariskiy mokyklos-daugiafunkcio centro buhalterine apskaitg
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, nutarimais ir kitais teises aktais:

4.2, vykdo aptarnaujamos jstaigos vadovo patvirtinta apskaitos politika:

4.3. tvarko trumpalaikio. materialiojo ir nematerialiojo ilgalaikio turto. medziagy, atsargy ir
kity materialiniy vertybiy apskaita. skai¢iuoja nusidéevejima. tikrina materialiniy vertybiy nuradymo
teisetuma, dalyvauja inventorizacijose;

4.4. tvarko gauty savivaldybes biudzeto asignavimy. kity pajamy. kasiniy ir faktiniy islaidy
apskaitg. leSas apskaito pagal valstybés funkcijas. programas ir ekonoming klasifikacija:

4.5. tvarko nebiudzetiniy lesy apskaita. Lésas apskaito pagal lesy rasis:

4.6. tvarko atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais bei atskaitingais asmenimis apskaita,
latku atsiskaito su kreditoriais;



4.7. priima tik visiskai ir teisingai jformintus pirminius apskaitos dokumentus. reikalauja i$
aptarnaujamy istaigy darbuotojy. kad nustatyta tvarka ir terminais buty pateikiami pirminiai
apskaitos dokumentai. Uztikrina visy materialiniy vertybiy apskaitg;

4.8. vykdo biudZeto ir nebiudzetiniy lesy panaudojimo kontrole, informuoja aptarnaujamos
istaigos vadova apie lésy naudojima. samaty vykdyma:

4.9. nustatytais terminais sudaro finansine atskaitomybe (ménesing, ketvirting, metine) ir
pateikia Savivaldybes administracijos Biudzeto ir finansy skyriui:

4.10. pateikia jstaigy finansiniy ataskaity rinkiniy ir eliminavimo informacijos duomenis
VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo imformacingje sistemoje (VSAKIS);

4.11. rengia biudzeto islaidy samaty programy projektus:;

4.12. sudaro ir nustatytais terminais pateikia Savivaldybés administracijos Biudzeto ir
finansy skyriui biudzeto ilaidy sgmaty programas. Pasikeitus finansiniams rodikliams. tikslina
biudzeto islaidy samaty programas;

4.13. teikia ataskaitas Statistikos departamentui ir  kitoms institucijoms  Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka:

4.14. analizuoja skirty biudzeto ir nebiudzetiniy lésy panaudojima. Uztikrina. kad skirtos
lesos buty naudojamos pagal paskirtj, taupiai ir racionaliai. prisilaikant islaidoms patvirtinty limity
ir normatyvy:

4.15. atsako uz teisinga buhalterinés apskaitos dokumenty jforminima. jrasus buhalterines
apskaitos registruose. teisinga atskaitomybés sudaryma ir pateikima laiku. apskaitos dokumenty
saugojima:

4.16. saugo buhalterinés apskaitos dokumentus. nustatyta tvarka ir terminais perduoda
dokumentus tolimesniam saugojimui j archyva:

4.17. vykdo kitus rajono Savivaldybes direktoriaus pavedimus bei Skyriaus vedéjo
nurodymus. nustatyta tvarka atsiskaito uz savo veiklg direktoriui bei skyriaus vedéjui.

5. Skyriaus vyriausiajj specialistg pavaduoja kitas Savivaldybes administracijos direktoriaus
isakymu paskirtas Skyriaus specialistas.
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