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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 44 straipsnio | dalies 4 punktu,
Lietuvos Respublikos valstybes ir savivaldybiy jstaigy darbuotoju darbo apmokéjimo jstatymo 4
straipsnio 3 dalimi:

I. Tvirtinu Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vyriausiojo specialisto,
dirbanCio pagal darbo sutartj (A2 lygis), pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazistunetekusiu galios 2017 m. rugs¢jo 21 d. Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakyma Nr. D[V — 1461 , D¢l socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés apraSymo patvirtinimo™.

Savivaldybés administracijos direktorius Josif Rybak

Regina Sokolovi¢, Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyrius, tel.: 8 380 30172, el. pastas:
regina.sokolovic@salcininkai.lt
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2017 m. gruodzio 4 d. jsakymu
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SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

l. Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vyriausiasis specialistas yra
priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas - vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus
Socialines paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vedgjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj i3silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj issilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i3silavinimu socialiniy moksly srityje;

4.2. biiti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybes nutarimais, Lietuvos Respublikos socialines apsaugos ir darbo ministerijos rastais.,
ministro jsakymais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, skyriaus veiklos nuostatais, pareigybés apradymu bei kitais teisés aktais.
reglamentuojanéiais skyriaus darbag;

4.3. sugebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir zodzZiu, Zinoti Dokumenty rengimo,
Dokumentu tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.4. moketi analizuoti, jvertinti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

4.5. biti pareigingam, darb3¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti;

4.6. moketi dirbti Siomis kompiuterio programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer.

I1L. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo sias funkcijas:

5.1, priima i§ gyventojy praSymus su reikalingais dokumentais Salpos nejgalumo,
senatvés, naslai¢iy pensijoms, Salpos kompensacijoms, slaugos i$laidy tikslinems kompensacijoms,
prieziliros (pagalbos) islaidy tikslinéms kompensacijoms, transporto i$laidy kompensacijoms,
specialaus lengvojo automobilio jsigijimo ir jo techninio pritaikymo islaidy kompensacijoms (toliau
— valstybines Salpos iSmokos) skaiciuoti. Organizuoja Siy iSmoky skyrima ir mokéjima. siekiant
skirti ir moketi iSmokas teisés aktuose nustatyta tvarka:

5.2. priima asmeny nustatytos formos prasdymus ir reikalingus dokumentus kompensacijy
Nepriklausomybés gynéjams, nukentéjusiems nuo 1991 m. sausio 11-13 d. vykdytos agresijos;
vienkartiniy kompensacijy asmenims, suZalotiems atliekant biitinaja karing tarnyba sovietingje
armijoje, ir $ioje armijoje Zuvusiyjy Seimoms; vienkartinés pasalpos uZ Zuvusius ar mirusius
tardymo ar jkalinimo metu 1940-1990 mety ginkluoto pasipriesinimo (rezistencijos) dalyvius —
karius savanorius ir neginkluoto pasipriesinimo (rezistencijos) dalyvius — karius savanorius,
suzalotus ginkluoto pasiprieSinimo kovose ar tapusius invalidais dél $iy suZalojimy, taip pat



tapusiais invalidais kaléjimuose; vienkartinés pasalpos mirus kariui savanoriui; ismokai mirties
atveju bet kitoms iSmokoms skirti;

5.3. kiekvienam valstybiniu 3alpos iSmoky gavéjui formuoja byla. renka reikiamus
dokumentus. jveda duomenis j kompiuterine sistema .PARAMA™.

5.4. tikrina pareiSkejy duomenis, naudojant sistemoje ..PARAMA™ esanéias duomeny
bazes: Valstybinio socialinio draudimo fondo, Gyventoju registro, Lictuvos darbo birzos. NDNT.
Mokiniy registro, Studenty registro:

5.3. skai¢iuoja valstybines salpos iSmokas, pasirao ir registruoja $iy ismokuy skyrimo
savivaldybes administracijos direktoriaus jgalioto asmens programinéje sistemoje, ir teikia Skyriaus
vedejo pavaduotojui patikrinimui bei pasirasymui;

5.6. savalaikiai nutraukia ar atlieka valstybiniuy Salpos iSmoky skyrimo ir mokéjimo
koregavima, uztikrinant Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, jvairiy norminiy
akty jgyvendinima:

5.7. pateikia iki kiekvieno ménesio 7 d. valstybiniy Salpos imoky Ziniaras¢ius ir
suvestines Apskaitos skyriui ir iSmokas mokanciai institucijai.

5.8. neismokétas valstybinés Salpos iSmoku sumas pagal iSmoky ir gavéju risis
registruoja sistemoje ,,PARAMA®™ ir duomenis pateikia Apskaitos skyriui.

5.9. iformina dokumentus iSmokoms laidojusiems asmenims gauti ir perduoda
Apskaitos skyriui.

5.10. Ruosia valstybiniy Salpos ismoky gavéju. pasikeitusiy gyvenamaja vieta, bylas
persiuntimui ir persiuncia jas pagal atitinkamy jstaigy ar instituciju reikalavima arba pareiskéjo
rastiska prasyma.

5.11. tvarko valstybiniy Salpos iSmoky gavéjy pazyméjimy isdavima ir keitima.

5.12. rengia ir i8duoda gyventojams paZymas apie paskirtas ir iSmokétas valstybines
Salpos iSmokas.

5.13. priima i$ gyventojy praSymus su reikalingais dokumentais antrojo laipsnio
valstybinei pensijai motinoms, pagimdZiusioms (jvaikinusioms), iSauginusioms iki 8 mety ir gerai
iSaukléjusioms 5 ir daugiau vaiky skirti, tikrina, parengia reikiamus dokumentus ir pateikia Lietuvos
Respublikos pirmojo ir antrojo laipsniy valstybiniy pensijy skyrimo komisijai prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos.

5.14. atsako uz sistemos ,,PARAMA* IR ,,SPIS* administravima.

5.15. rengia ir iSduoda gyventojams paZymas apie priskaiiuotas ir i¥moketas
valstybines Salpos iSmokas.

5.16. dalyvauja skyriaus darbe planuojant 3alpos iSmoky gavéjy skaiiy ir lésas
iSmokoms pareigybés iSvardintoms funkcijoms atlikti.

5.17. teikia informacija gyventojams, senilinijy vyresniesiems specialistams
valstybiniy Salpos ismoky klausimais.

5.18. teikia informacija Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Saléininky
skyriui apie kiekvieng ménesj naujai uZregistruotus 3alpos i$moky gavéjus.

5.19. rengia atsakymus j rajono gyventoju, jstaigy ir institucijy paklausas.

5.20. dalyvauja rengiant bei inicijuoja savivaldybes norminiy akty rengima valstybiniu
Salpos iSmoky skyrimo ir teikimo klausimais;

5.21. sutvarko pagal dokumentacijos plana savo srities tvarkomus dokumentus ir juos
pateikia uz archyvo tvarkyma atsakingam darbuotojui;

5.22. tikrina valstybinéms Salpos iSmokoms skirti reikalingy dokumenty nuorasy
tikruma su originalais ir patvirtina juos;

5.23. priimingja nustatytos formos asmens prasyma deél specialiyjy poreikiy lygio
nustatymo ir tenkinimo bei atitinkamus dokumentus;

5.24. per 7 kalendorines dienas jvertina asmens pateiktus dokumentus ir asmens
specialiyju poreikiy lygj pagal socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymu patvirtintus
specialiosios pagalbos priemoniy apimties dydZius ir i§vadas pateikia savivaldybés administracijos
direktoriui, kuris priima sprendimg dél asmens specialiyjy poreikiy lygio nustatymo ir tenkinimo.



Neatideliotinais atvejais sprendimas del specialiyjy poreikiy lygio nustatymo ir tenkinimo
priimamas skubos tvarka;

5.25. asmeniui, nustacius dideliy ar vidutiniy specialiyjy poreikiy lygi, iSduoda
socialineés apsaugos ir darbo ministro jsakymu patvirtintos formos pazymeéjima;

5.26. informacija, kitus duomenis ir dokumentus kaupia asmens byloje ir laiko
Socialinés paramos informacinéje sistemoje (SPIS);

5.27. teikia pasitilymus. susijusius su tiesioginiu pareiguy vykdvmu ir skyriaus veikla;

5.28. nesant vyresniojo ar vyriausiojo specialisto, nemokamuy. kasmetiniy atostogu.
komandiruo¢iy ir ligos metu vykdo jo pareigas.

6. Vykdo Kkitas funkcijas teisés aktu. savivaldybés tarvbos sprendimuy. savivaldybes
administracijos direktoriaus jsakymuy nustatyta tvarka.

7. Vykdo teisétus zodinius ir raSytinius Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos
skyriaus vedéjo pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

[¥a0

ias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

1. tinkama $iai pareigybei priskirty funkcijy vykdyma;

2. asmens duomeny apsaugos ir konfidencialumo uZtikrinima;

.3. darbo drausmes ir vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus;

4. vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus, pareigybés apraso vykdyma:
8.5. darbo ir priesgaisrines saugos taisykliy laikymasi;

8.6. patiketo turto saugojima bei tinkama naudojima.
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