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KOMUNALINIO UKIO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Komunalinio Gkio skyriaus vyresnysis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés kategorija — 8.

[l. PASKIRTIS

4. Komunalinio tkio skyriaus vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga organizuoti visy tkio

subjekty bei gyventojy pasirengimg ekstremalioms situacijoms ir veiksmams, joms gresiant ar
susidarius, ekstremaliyjy situacijy likvidavima ir jy padariniy $alinima, visy iStekliy panaudojima tkio
gyvybingumui palaikyti, gyventojams isgyventi, turtui ir aplinkai iSsaugoti nuo susidariusios situacijos
poveikio, aktyviai Siuose procesuose dalyvaujant pilie¢iams, ir darbo, priesgaisrinés saugos ir
mobilizacijos buklei gerinti.

[ll. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas administruoja civiline, darbo, priedgaisrine sauga ir
mobilizacija.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinimg arba aukstesnijjj iSsilavinimg, arba
iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj issilavinima;



6.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, VieSojo administravimo
jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius civilinés, darbo, priesSgaisrinés saugos ir
mobilizacijos, klausimus, vietos savivaldg, vieSuosius pirkimus, dokumenty rengimg, jforminimg,
iSmanyti teisés aktus, susijusius su pareigybés aprasyme nurodyty funkcijy vykdymu;

6.3. mokéti dirbti kompiuteriu MS Word, MS Outlook, Internet Explorer programomis;

6.4. mokeéti vieng uzsienio kalbg (lenky arba rusy) pazengusio vartotojo B1 lygiu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo tokias funkcijas:

7.1.  vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, savivaldybés Tarybos sprendimus, mero potvarkius, savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymus, Komunalinio tkio skyriaus vedéjo pavedimus;

7.2. rengia savivaldybés Tarybos sprendimy, mero potvarkiy, savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy projektus Komunalinio Gkio skyriaus vyresniojo specialisto kompetencijai
priskiriamais klausimais bei derina juos su atitinkamais savivaldybés administracijos struktUriniais
padaliniais;

7.3.  atlikes galimy pavojy ir ekstremaliyjy situacijy rizikos analize, rengia Savivaldybés civilinés
saugos ekstremaliyjy situacijy valdymo plang, organizuoja jo viesgjj svarstyma, derina su Vilniaus
apskrities priesgaisrine gelbéjimo valdyba ir teikia tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.4. informuoja savivaldybés administracijos direktoriy, merg, Ekstremaliy situacijy komisijg (toliau
— ESK), Vilniaus apskrities priesgaisrine gelbéjimo valdybg apie galimas ar jvykusias ekstremaligsias
situacijas, jvykius;

7.5. organizuoja gyventojy, Savivaldybés institucijy ir jstaigy, kity jstaigy ir Gkio subjekty
perspéjima ir informavimag apie gresiancig ar susidariusig ekstremaligjg situacijg, galimus
ekstremaliosios situacijos padarinius, priemones jiems pasalinti ir apsisaugojimo nuo ekstremaliosios
situacijos budus;

7.6.  kontroliuoja Savivaldybés teritorijoje esanciy tkio subjekty pasirengimg su maziausiais
nuostoliais pereiti i$ jprasty darbo (gyvenimo) sglygy j ekstremaliosios situacijos padétj, pasiruoSima
pereiti j aukstesnius civilinés saugos parengties lygius;

7.7. organizuoja Savivaldybés gyventojy Svietimg civilinés saugos klausimais;

7.8.  organizuoja ir vykdo civilinés saugos buklés vertinimg Ukio subjektuose ir kitose jstaigose,
teikia jiems metodine pagalbg;



7.9. kontroliuoja, kaip ukio subjektuose ir kitose jstaigose vykdomi civilinés saugos sistemos
uzdaviniai, laikomasi Sio jstatymo ir kity civilinés saugos reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy;

7.10. priesgaisrinés apsaugos ir gelbéjimo departamentui prie Vidaus reikaly ministerijos, Vilniaus
apskrities priesgaisrinés gelbéjimo valdybai ir Savivaldybés administracijos direktoriui teikia
ataskaitas, informacijg apie Savivaldybéje vykdoma civilinés saugos veiklg;

7.11. s visy Savivaldybés teritorijoje esanciy tkio subjekty renka informacijg, reikalingg civilinés
saugos uzdaviniams vykdyti;

7.12. rengia su gretimomis Savivaldybémis tarpusavio pagalbos planus;

7.13. organizuoja ir kontroliuoja civilinés saugos prevencinés veiklos ir ekstremaliyjy situacijy
valdymo plany sudaryma bei vykdyma Savivaldybés teritorijoje esanciose Ukio subjektuose, kitose
jstaigose ir organizacijose;

7.14. organizuoja Savivaldybés ESK ir Savivaldybés operacijy centro (toliau - OC) vadowy ir jos nariy,
Savivaldybés institucijy ir jstaigy , Ukio subjekty, kity jstaigy ir organizacijy vadovy ar jy jgalioty
asmeny ir atsakingy uz civiline saugg civilinés saugos mokymus Civilinés saugos mokymuy centre ir
Vilniaus apskrities priesgaisrinéje gelbéjimo valdyboje;

7.15. sudaro Valstybinés reikSmés ir pavojingy objekty, didelio Zmoniy susiblrimo viety ir evakuoty
gyventojy priéemimo punkty sgrasus ir juos teikia tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.16. numato rajono Zmoniy ir materialiniy vertybiy evakavimo i$ pavojingy zony vietas, tvarka,
bldus ir priemones;

7.17. renka reikiamg informacijg dél kolektyviniy apsaugos statiniy poreikio rajone;
7.18. organizuoja civilinés saugos pratybas ir jose dalyvauja;

7.19. vykdo Savivaldybés ESK ir OC nuostatuose priskirtas funkcijas, Savivaldybés tarybos, mero,
administracijos direktoriaus nurodymus ir uzduotis;

7.20. konsultuoja civilinés saugos klausimais Savivaldybés teritorijoje esancias valstybés ir
Savivaldybés institucijas, visy rasiy ir nuosavybés formy jmones, jstaigas, organizacijas, tkio subjektus
ir fizinius asmenis;

7.21. pagal savo kompetencijg rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymuy ir kity teisés akty ar dokumenty projektus civilinés klausimais;

7.23. nustato mobilizaciniy uzsakymy ir (ar) priimanciosios $alies paramos (toliau — PSP) teikimo
sutarciy dalyka, rengia technines specifikacijas, sglygas ir reikalavimus sutartims sudaryti, teikia
iSvadas ir sillymus dél jy sudarymo, organizuoja konkursus, apklausas ar derybas su tkio subjektais,
rengia sutarciy projektus, kontroliuoja jy vykdyma, atlieka tGkio mobilizacijos subjekty pasirengimo
vykdyti sutartinius jsipareigojimus patikrinimus ir kitus sutarciy vykdymo kontrolés ir priezitros
veiksmus;



7.24. renka, kaupia ir sistemina duomenis ir kitg informacija, reikalingg institucijos mobilizacijos
planui parengti, rengia mobilizacijos plano projekta, vadovo jsakymuy, kity teisés akty ir dokumenty
pasirengimo mobilizacijai ir jos vykdymo klausimais projektus, teikia sialymus dél valstybiniy
mobilizaciniy uzduociy, mobilizacijos plany ir mobilizaciniy nurodymy dél mobilizacijos vykdymo,
nustato prekiy, paslaugy ir darby poreikj, skirtg institucijos funkcijoms, paskelbus mobilizacijg, atlikti,
konsultuoja suinteresuotus asmenis mobilizacijos klausimais;

7.25. pagal institucijos kompetencijg sudaro transporto priemoniy, kito kilnojamojo ar
nekilnojamojo turto, ginkly, Saudmeny, sprogmeny, nuodingyjy ir psichika veikianciy (narkotiniy,
psichotropiniy) medziagy ir radioaktyviyjy medziagy rekvizicijos ir (ar) laikinojo paémimo sgrasus,
atlieka rekvizicijos ir (ar) laikinojo paémimo organizavimo, vykdymo, rekvizuoto ir (ar) laikinai paimto
turto perdavimo, priémimo, saugojimo, laikinai paimto turto grazinimo ir atlyginimo uz rekvizuotg ir
(ar) laikinai paimtg turtg, valstybés rezervo panaudojimo, privalomyjy darby mobilizacijos metu
organizavimo veiksmus;

7.26. organizuoja savivaldybés darbuotojy ir kity gyventojy mokyma civilinés prieSgaisrinés ir darbo
saugos klausimais mokymo centruose Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

7.27. tikrina savivaldybés padaliniuose ir senitnijose turimas ir eksploatuojamas darbo ir
priesgaisrinés saugos priemones, darbo vietas, gamybines, buities patalpas, statinius, ar jy
apripinimas apsaugos priemonémis atitinka normatyviniy akty saugos darbe reikalavimus;

7.28. vykdydamas kontrolés funkcijas tikrina:

7.28.1. kaip savivaldybés padaliniuose, senitnijose vykdomi normatyviniai aktai saugos darbe
klausimais;

7.28.2. kaip vykdo saugos darbe reikalavimus asmenys, atsakingi uz darby priezitrg bei vykdymg;

7.28.3. ar nustatyta tvarka vykdomi privalomieji priimamuy j darbg asmeny ir periodiski darbuotojy
sveikatos tikrinimai;

7.28.4. ar senilnijose ir savivaldybés padaliniuose laiku ir tinkamai instruktuojami, mokomi
darbuotojai, tvarkoma bei saugoma saugos darbe dokumentacija;

7.28.5. apie rastus trikumus informuoja savivaldybés administracijos direktoriy;

7.29. organizuoja savivaldybés darbuotojy kasmetine darbo saugos atestacijg, tvarko atestacijos
komisijos dokumentus;

7.30. nustatyta tvarka dalyvauja nelaimingy atsitikimy tyrime ir tvarko jy apskaitg;
7.31. nustatyta tvarka organizuoja darbo ir prieSgaisrinés saugos instrukcijy parengima;

7.32. organizuoja Lietuvos Respublikos jstatymy ir normatyviniy akty civilinés, darbo, prieSgaisrinés
saugos ir mobilizacijos srityse realizavima;



7.33. kasmet teikia ataskaitg Komunalinio Gkio skyriaus vedéjui apie savo veiklg bei darbo plang
einamiesiems kalendoriniams metams;

7.34. tvarko Komunalinio tkio skyriaus bylas pagal byly nomenklattrg ir atiduoda jas j archyva.

8. vykdo kitus teisétus skyriaus vedéjo ir rajono savivaldybés vadovybés pavedimus bei
nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis, siekiant rajono Savivaldybés administracijos
strateginiy tiksly jgyvendinimo.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO

PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

9. Vyresnysis specialistas yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



