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SALCININKY RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
NUOSTATALI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Saléininky rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Savivaldybés administracija) Viefujy pirkimy skyriaus (toliau - Skyrius) udavinius ir
funkcijas, teises bei darbo organizavimo tvarka,

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktfirinis padalinys.

3. Skyrius yra savarankifkas Savivaldybes administracijos skyrius, tiesiogiai pavaldus
Saldininky rajono savivaldybés administracijos direktoriui.

4. Skyrius, vykdydamas jam pavestus urdavinius ir funkcijas, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos istatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais norminiais teisés aktais,
Savivaldybés tarybos sprendimais, Mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatais.

5. Skyriaus veikla grindZiama individualiu ir komandiniu sprendimy priémimu bei asmenine
Skyriaus tarnautojy ir darbuotojy atsakomyhe.

6. VieSyjy pirkimy skyriaus struktira, nuostatus, darbuotojy parcigybiy apraSymus ir
pareigines instrukcijas tvirtina Saléininky rajono savivaldybés administracijos direktorius.

IL. VIESUJY PIRKIMU SKYRIAUS PAGRINDINIAI UZDAVINTAI IR FUNKCLIOS

1. Skyriaus uZdaviniai yra:

1.1 kartu su Savivaldybés administracijos struktiriniais padaliniais organizuoti prekiy,
paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus (iSskyrus Viefyjy pirkimy jstatymo numatytus
atvejus) sickiant pirkimo procediiry atitikimo Viedujy pirkimy jstatymo ir su juo susijusiy
teisés akty reikalavimams, viefyjy pirkimy efektyvumo didinimo ir racionalaus 1é3y
panaudojimo;

1.2. koordinuoti Savivaldybés administracijos vieSujy pirkimuy organizavima ir vykdyma,

1.3. didinti vieSuyjy pirkimy procediiry skaidruma, operatyvuma, tobulinti viedujy pirkimy
organizavimo tvarkg Savivaldybés administracijoje, siekiant uZkirsti kelia galimiems
Viedujy pirkimy istatymo paZeidimams.

2. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

2.1. kaupia, apibendrina ir sistemina Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy
teikiama informacija apie planuojamus atlikti viefuosius pirkimus ir nustatytais terminas
sudaro pirkimy suvesting pagal pirkimo vettes;

2.2. sudaro mety Skyriaus veiklos ir nustatyta tvarka vie¥yjy pirkimy planus;

2.3. organizuoja ir uztikrina prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy veréiy nustatyma, tvarko
vieSyjy pirkimy veréiy apskaita;

2.4. organizuoja skelbiamos informacijos (apie ifankstiniy skelbimy apie numatomus pirkimus,
skelbimuy apie pirkimus, kvietimy i pirkimo procediiras, skelbimy apie sudarytas pirkimy
sutartis ir sutar¢iy jvykdymo rezultatus, kity skelbimy apie atliekamus pirkimus) pagal
nustatytus skelbiamos informacijos privalomuosius reikalavimus, skelbimy standartiniy
formy ir reikalavimy rengima, jforminima, pateikimg ir paskelbima;
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2.5. parenka ir vieSyjy pirkimy komisijoms (foliau — Komisijos) pasiiilo prekiy, paslaugy ir
darby viesojo pirkimo biida;
2.6. rengia prekiy, darby ir paslaugy vieSyjy pirkimy dokumentus arba organizuoja ju
parengima,;
2.7. teikia Komisijai nustatyta tvarka parengtus ir suderintus su atitinkamu Savivaldybeés
administracijos stuktiiriniu padaliniu, kuris iniciavo pirkima, pirkimo dokumentus;
2.8. teikia viedyjy pirkimy dokumentus tickéjams;
2.9, rastu informuoja dalyvius apie pirkimo procediiry eigg bei rezultatus;
2.10. konsultuoja pirkimo iniciatorius, pirkimo organizatorius ir Komisijos narius viesuyjy
pirkimy dokumenty rengimo ir procediiry klausimais;
2.11. tikrina, kaip pirkimy organizatoriai laikosi nustatytos vie$yjy pirkimy tvarkos;
2.12. rengia ir teikia informacija kontroliuojancioms organizacijoms, tiekéjams ir Savivaldybés
administracijai;
2.13. kaupia informacijg apie finansiniais metais atliktus maZos vertés pirkimus ir nustatytais
terminais pateikia ataskaitg VieSyjy pirkimy tarnybai;
2.14. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pateikia kiekvieno pirkimo procediiry ataskaitas
Vieyjy pirkimy tarnybai (i$skyrus maZos vertés pirkimus);
2.15. atlieka kitus Vie3yjy pirkimy istatyme numatytus veiksmus, kurie reikalingi pirkimams
organizuoti ir vykdyti;
2.16. teikia dokumentus Savivaldybés tarybos komitety posédziams, Savivaldybes tarybos
sprendimy  projektus, mero potvarkius, Savivaldybés administracijos direktoriaus
Jsakymus, susijusius su skyriaus funkcijomis.

ML VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS TEISES

1. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkeijas, turi teise:

L1, gauti i visy Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy reikiamus dokumentus ir
informacija apie vie$uosius pirkimus;

1.2, jtraukti i Komisiju sudéti kompetentingus Savivaldybés administracijos strukttiriniy
padaliniy tarnautojus bei darbuotojus;

1.3. fforminti Skyriaus blanke ir pasira$yti siundiamus ar vidaus dokumentus Skyriaus
kompetencijai priskirtais klausimais sickiant operatyviai jgyvendinti Skyriui pavestus
uzdavinius ir funkeijas;

1.4, pagal Skyriaus kompetencijg teikti pasifilymus Administracijos direktoriui oreanizaciniais,

Skyriaus struktiiros ir darbo gerinimo klausimais;

1.5. Skyriaus tarnautojai ir darbuotojai nuolat tobulinti savo kvalifikacija;

1.6. pagal Skyriaus kompetencija kontroliuoti, kaip vykdomi viesieji pirkimai savivaldybés
administracijos  struktlrinivose  padalinivose, apie tai informuoti  Savivaldybés
administracijos vadovybe; :

1.7. derinti Savivaldybés tarybai, Savivaldybés administracijos direktoriui kity skyriy teikiamus
sprendimy/jsakymy projektus pagal Skyriaus kompetencija;

1.8. gavus  Mero ar Savivaldybés administracijos direktoriaus igaliojima, atstovauti
Savivaldybés administracijai valstybés institucijose, jstaigose bei uzsienyje Skyriaus
kompetencijos klausimais.

Iv. VIEéUJU PIRKIMU SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

1. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas. Vedéjo nesant (atostogos, komandiruotés, mokymai,
ligos atveju), jo pareigas eina Savivaldybés administracijos direktoriaus isakymu paskirtas
tarnautojas ar darbuotojas. Skyriaus ved¢jas skiriamas Sioms pareigoms ir atleid¥iamas 13 ju
Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
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2. Skyriaus vedéjas:

2.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veikla;

2.2. atsako uZ Skyriaus nuostatuose numatyty uzdaviniy jgyvendinimg ir funkcijuy vykdyma;

2.3.rengia Skyriaus nuostatus, juos keifia ar papildo ir teikia tvirtinti Savivaldybés
administracijos direktoriui;

2.4. rengia Skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apra$ymus, paskirstydamas Skyriaus
funkcijas tarp tarnautojy ir darbuotoju, teikia juos tvirtinti Savivaldybés administracijos
direktoriui;

2.5. organizuoja Skyriaus darba, kontroliuoja jpareigofimy ir pavedimy vykdyma;

2.6. atstovauja Skyriui kituose Savivaldybés administracijos struktiiriniuose padaliniuose bei
Savivaldybés administracijos direktoriui pavedus - valstybés institucijose ir jstaigose;

2.7. uztikrina, kad biity laikomasi Lietuvos Respublikos istatymy, Vyriausybes nutarimy ir kity
norminiy teis¢s akty reikalavimy, baty vykdomi Savivaldybés tarybos sprendimai, Mero
potvarkiai, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymai;

2.8.rengia jsakymus, nevir§ydamas savo kompetencijos, skiria pavedimus Skyriaus
tarnautojams ir darbuotojams;

2.9. vertina pavaldiniy darbg ir teikia pasifilymus dél jy atlyginimo perZitiréjimo, premijavimo
bei tarnybiniy nuobaudy skyrimo, atostogy suteikimo;

2.10.suderings su Savivaldybés administracijos direktoriumi, teikia Savivaldybes tarybos
sprendimy ir kity dokumenty, Mero potvarkiy projektus Skyriaus kompetencijos klausimais.

3. Skyriaus darbuotojy kompetencija ir atskaitingumas nurodytas pareigybiy aprasymuose.

4. AtleidZiami i§ pareigy tarnautojai ir darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti
dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas ir kt.), taip pat informacine ir
norming medZiaga, antspaudus ir spaudus.

VL. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

1. Skyrius likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos Respublikos istatymy
nustatyta tvarka. Skyriy likviduojant, jo dokumentacija perduodama rajono Savivaldybes
administracijos Bendrajam skyriui, o reorganizuojant — Savivaldybes struktiiriniam
padalintui, kuris perima Skyriaus funkcijas,

2. Perduodant Skyriaus dokumentacija, surafomas priémimo-perdavimo aktas (dviem
egzemplioriais). Akte pateikiamas dokumenty ir Skyriaus disponuojamo turto apradas. Akig
pasiraSo  perduodantis ir priimantis asmuo bei Savivaldybés administracijos direktorius.
Vienas akto egzempliorius perduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas
lieka priiman¢iam asmeniui.

3. Savivaldybés administracijos direktoriui i§leidus jsakymg dél Skyriaus vedéjo atleidimo i§
pareigy, buves vede¢jas jsakyme nurodytu laiku turi perduoti reikalus Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui ar naujam Skyriaus vedéjui.

4. Perduodant reikalus, sura§omas Skyriaus reikaly perdavimo aktas (dviem egzemplioriais).
Akte pateikiami svarbiausi duomenys, apibidinantys faktine Skyriaus biikle, struktiirg bei
etatus, apskaitos ir atskaitomybés biklg, archyvo bikle (su byly apraju). Perduodama
informacija apie Savivaldybés tarybos sprendimu, Mero potvarkiu, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy bei ju pavedimy vykdymg. Akta pasiraso reikalus
perduodantis ir juos priimantis asmuo bei Savivaldybés administracijos direktorius. Vieno
akto egzempliorius perduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas -
priiman¢iam asmeniui.




